ASSESSORIA DE CONTRATOS E LICITAÇÕES – PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

• Documentos e informações necessárias para contratação de serviços de manutenção de equipamentos.

• EM CASO DE CONTRATAÇÃO ATRAVÉS DE LICITAÇÃO: 
1. Demanda certa e específica, para licitação tradicional OU estimada, para uma licitação SRP; 
2. Termo de Referência Simplificado, com a especificação do serviço o mais detalhado possível; 
3. Justificativa de contratação, que poderá estar descrita no Termo de Referência Simplificado; 
4. Três propostas de preços; 
5. Dotação Orçamentária para contratação, em CASO DE PREGÃO TRADICIONAL; 
6. Tombamento do bem a ser feita a manutenção; 
7. Pesquisa do valor venal do bem a ser feita a manutenção; 
8. Requisição via Sipac; 
9. Autorização da Contratação pelo Gestor Orçamentário da Unidade. 
• EM CASO DE CONTRATAÇÃO ATRAVÉS DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE; 
1. Demanda certa e específica, para contratação certa; 
2. Termo de Referência Simplificado, com a especificação do serviço o mais detalhado possível; 
3.  Justificativa de contratação, que poderá estar descrita no Termo de Referência Simplificado; 
4. Três propostas de preços; ou a única, em caso de inexigibilidade; 
5. Tombamento do bem a ser feita a manutenção; 
6. Pesquisa do valor venal do bem a ser feita a manutenção; 
7. Em caso de inexigibilidade e de Empresa exclusiva, Certidão de exclusividade; 
8. Dotação Orçamentária para contratação; 
9. Requisição via Sipac; 
10. Autorização da Contratação pelo Gestor Orçamentário da Unidade.
